Zarzadzenie Nr 1/2017
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Brzesciu Kujawskim
z dnia 02.01.2017 1.

W sprawie :

— regulaminu pracy dla pracownikéw zatrudnionych w Centrum Usltug Wspolnych w
Brzeéciu Kujawskim (zalacznik nr 1)

—  Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych i Instrukeji zarzgdzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych (zalgcznik nr 2)

— wprowadzenia w Zycie instrukeji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
procedur kontroli oraz obiegu dowodéw finansowo-ksiegowych (instrukcja zal.1,2,3.)

— Zasad udzielenia zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr. 113,
poz. 759 ze zm.) (zalgcznik nr 4)

§1.

Wprowadzam instrukcje:

—  obiegu, kontroli i archiwowania dokumentow ksiggowych oraz sposéb prowadzenia
gospodarki finansowej w Centrum Ustug Wspdlnych (zalaeznik nr 1)

—  w sprawie gospodarki majatkiem trwatym w Centrum Ustug Wspolnych, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie (zalacznik nr 2)

— instrukcja kancelaryjna w Centrum Ustug Wspélnych (zatacznik nr 3)

— W sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Centrum Ustug Wspolnych
(zatacznik nr 4)

§ 2.
Wprowadzam regulamin:

- kontroli wewnetrznej zapewniajacej przestrzeganie procedur kontroli oraz przeprowadzenia
wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.
(zatacznik nr 1)

- zakladowego funduszu swiadczen socjalnych (zalacznik nr 2)

- regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze (zalacznik nr 3)

— wprowadzenia procedury przekazywania sktadnikow majatkowych, dokumentacji
ksiegowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczacej organizacji
pracy jednostki, w przypadku zmiany dyrektora szkoty (zalacznik nr 4)

— pracy komisji przetargowe]. Na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr. 113, poz. 759 ze zm.) (zatacznik nr 5)

§ 3.
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Centrum Ustug Wspolnych do zapoznania sig |
przestrzegania instrukcji i regulaminow.




