Zalacznik
do Zarzadzenia nr 5/2026 Dyrektora CUW
w Brzesciu Kujawskim z dnia 13.02.2026.r.

PROCEDURA
wydatkowania Srodkow budzetowych Centrum Ustug Wspolnych w Brzesciu
Kujawskim oraz jednostek obstugiwanych na zakup towarow, robot budowlanych
i ushug nieprzekraczajacych wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

§ 1. 1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty po potwierdzeniu posiadania odpowiednich
srodkow w planie finansowym Zamawiajacy ma obowigzek zastosowania zasady ich
wydatkowania w sposob celowy 1 oszczedny, czyli uzyskania najlepszego efektu
z wydatkowania §rodkow postawionych do dyspozyc;ji.
2. Wyboru oferty towaru lub ustugi nalezy dokona¢ optymalnie uwzgledniajac stosunek ich
ceny do jakosci 1 oczekiwanych parametrow uzytkowych.
2. Dokonujacym zakupu moze by¢ wytacznie osoba wymieniona w przepisach wewnetrznych
o obiegu dokumentow ksiggowych.
3. Dokumentacj¢ postepowania z zakupu przechowuje si¢ w aktach przez okres kolejnych
4 lat.
§ 2. Procedury nie stosuje si¢:
1) wobec stwierdzenia, ze istnieje jedyny dostawca towaru lub specjalistycznej ustugi,
albo jedyny dostawca w oczekiwanej grupie cenowej,
2) wobec zamowienia zlecanego gminnej jednostce organizacyjnej, jesli uzgodniona cena
nie odbiega razaco do analogicznych cen rynkowych,
3) w zamowieniach, w ktorych dostawa towaru lub ustugi musi nastagpi¢ natychmiast lub
nie zostanie ztozona zadna oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
4) w zamowieniach finansowanych $rodkami unijnymi, jezeli obowigzuja tam
uregulowania odrgbne.
§ 3. Okresla sie nastepujace progi kwotowe:

1. Zamowienia ponizej 50 000 zlotych

- dla zaméwien nie jest konieczne przeprowadzenie procedury badania rynku.
Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturag lub rachunkiem
wystawionym na podstawie przestanego Wykonawcy zlecenia. Nie ma réwniez obowigzku
zawierania umow na pis$mie z wykonawcami, zard6wno na dostawy, ustugi, jak i roboty
budowlane, jednak jezeli Wnioskodawca uzna to za konieczne, moze zawrze¢ umowe na
pismie.

2. Zamowienia od 50 000 zlotych do 120 000 zlotych
- dla zamowien nalezy przeprowadzié¢ rozeznanie cenowe wedlug ponizej okreslonych

zasad:

1) wystapi¢ z zapytaniem ofertowym do sktadania ofert za posrednictwem poczty lub
e- mailem, a wraz z zaproszeniem nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamowienia oraz
postanowienia umowy,



2) aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne, nalezy uzyska¢ co najmniej trzy oferty,
3) w przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemne;.

3. Zamowienia od 120 000 zlotych do 170 000 zlotych
- dla zamoéwien nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe wedlug ponizej okreslonych
zasad:

1) zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do kregu potencjalnych wykonawcow
tj. umiescic tres¢ zapytania ofertowego na stronie internetowej,

2) aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej pie¢ ofert,

3) w przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemne;.

§ 4. Oferty powinny by¢ sktadane wedlug zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym.

§ 5. Do faktur nalezy wypehi¢ zatagcznik wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejsze;j
procedury.



