ZARZADZENIE Nr 5/2026
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Brzesciu Kujawskim

z dnia 13 lutego 2026 roku

w sprawie wprowadzenia procedury wydatkowania $rodkéw budzetowych Centrum
Uslug Wspélnych w Brzesciu Kujawskim oraz jednostek obslugiwanych na zakup
towarow, robot budowlanych i wuslug nieprzekraczajacych wartosci okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 305) oraz uchwaly Rady Miejskiej nr XVII/110/16 z dnia
6 pazdziernika 2016 r.

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedur¢ wydatkowania $rodkéw budzetowych Centrum Ustug
Wspdlnych w Brzesciu Kujawskim oraz jednostek obstugiwanych na zakup towarow, robot
budowlanych i ustug nieprzekraczajacych wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych, stanowiaca zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 5/2021 z dnia 15 marca 2021 r. z zalacznikami w sprawie
wprowadzenia zasad stosowania procedur wydatkowania $rodkéw budzetowych Centrum
Ustug Wspdlnych w Brzesciu Kujawskim oraz jednostek obstugiwanych na zakup towarow,
robot budowlaﬁyéh i ustug nieprzekraczajacych wartoéci okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.

§ 2. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w sposdb
zwyczajowo przyjety oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustlug Wspdlnych
w Brzesciu Kujawskim.




Zalacznik
do Zarzadzenia nr 5/2026 Dyrektora CUW
w Brzesciu Kujawskim z dnia 13.02.2026.r.

PROCEDURA
wydatkowania Srodkéw budzetowych Centrum Uslug Wspolnych w Brzesciu
Kujawskim oraz jednostek obstlugiwanych na zakup towarow, robot budowlanych
i uslug nieprzekraczajacych wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

§ 1. 1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty po potwierdzeniu posiadania odpowiednich
srodkow w planie finansowym Zamawiajacy ma obowiazek zastosowania zasady ich
wydatkowania w sposob celowy 1 oszczedny, czyli uzyskania najlepszego efektu
z wydatkowania Srodkoéw postawionych do dyspozycji.
2. Wyboru oferty towaru lub ustugi nalezy dokonaé optymalnie uwzgledniajac stosunek ich
ceny do jakosci i oczekiwanych parametrow uzytkowych.
2. Dokonujacym zakupu moze by¢ wytacznie osoba wymieniona w przepisach wewnetrznych
o obiegu dokumentéw ksiggowych.
3. Dokumentacj¢ postgpowania z zakupu przechowuje si¢ w aktach przez okres kolejnych
4 lat.
§ 2. Procedury nie stosuje sig:
1) wobec stwierdzenia, zZe istnieje jedyny dostawca towaru lub specjalistycznej ushugi,
albo jedyny dostawca w oczekiwanej grupie cenowej,
2) wobec zamowienia zlecanego gminnej jednostce organizacyjne;j, jesli uzgodniona cena
nie odbiega razaco do analogicznych cen rynkowych,
3) w zamoéwieniach, w ktérych dostawa towaru lub ushugi musi nastapi¢ natychmiast lub
nie zostanie zlozona zadna oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
4) w zamowieniach finansowanych $rodkami unijnymi, jezeli obowiazuja tam
uregulowania odrebne.
§ 3. Okresla si¢ nastepujace progi kwotowe:

1. Zaméwienia ponizej S0 000 zlotych

- dla zaméwien nie jest konieczne przeprowadzenie procedury badania rynku.
Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowng faktura lub rachunkiem
wystawionym na podstawie przestanego Wykonawcy zlecenia. Nie ma rdwniez obowiazku
zawierania umoOw na piSmie z wykonawcami, zardwno na dostawy, ustugi, jak i roboty
budowlane, jednak jezeli Wnioskodawca uzna to za konieczne, moze zawrze¢ umowe na
piSmie.

2. Zamowienia od 50 000 zlotych do 120 000 zlotych
- dla zaméwien nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe wedlug ponizej okreSlonych

zasad:
1) wystapi¢ z zapytaniem ofertowym do sktadania ofert za posrednictwem poczty lub
e- mailem, a wraz z zaproszeniem nalezy przekazaé opis przedmiotu zamowienia oraz




postanowienia umowy,
2) aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne, nalezy uzyska¢ co najmniej trzy oferty,
3) w przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemne;.
3. Zamowienia od 120 000 zlotych do 170 000 zlotych
- dla zamdwien nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe wedlug ponizej okreslonych

zasad:

1) zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do kregu potencjalnych wykonawcoéw
tj. umiescic tres¢ zapytania ofertowego na stronie internetowe;j,

2) aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskac co najmniej pie¢ ofert,

3) w przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemne;.

§ 4. Oferty powinny by¢ skladane wedtug zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym.

§ 5. Do faktur nalezy wypelni¢ zatacznik wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury.
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